
Sachbearbeiter*in

Deine Aufgaben Dein Profil

Bewerbung per E-Mail mit Angabe des  
frühestmöglichen Eintrittstermins an: 
bewerbung@global-food.de

T&R Global Food GmbH & Co. KG
Personalabteilung
Regina-Protmann-Str. 16, 48159 Münster
 
  www.global-food.de

Kundenauftragsabwicklung / Disposition

  Jetzt bewerben!

Wir bieten dir Abwechslung und spannende Auf-
gaben sowie attraktive Mitarbeiter*innenrabatte.  
 
Außerdem bekommst du bei uns eine betriebli-
che Krankenzusatzversicherung, 30 Tage Urlaub 
und du genießt flexible Gleitzeit – klingt gut? 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

Nutze Deine Chance!

In Vollzeit

Sachbearbeiter Kundenauftragsabwicklung / Disposition (m/w/d)
Werde Teil eines weltweiten Import- und Export-Experten von Tiefkühl- und Frischrohwaren, Trockenwa-
ren und veganen Convenience Produkten. Unserem dynamisch wachsenden Kundenkreis aus Großhandel,  
Lebensmittelindustrie und Systemgastronomie bieten wir einen exzellenten Service, den wir mit dir im Team 
erweitern und festigen möchten! 

Du bist verantwortungsbewusst, besitzt Teamfähigkeit und analystisches Denkvermögen? Selbstständiges 
und vorausschauendes Arbeiten liegen dir und ein hohes Engagement sowie serviceorientiertes Verhalten 
gehören für dich zum guten Ton? Dann bist du bei uns genau richtig!

	 Bearbeiten der Kundenaufträge inkl. der Liefer- 
	 terminüberwachung

  �Erstellen von Transportaufträgen und Begleitpapieren, 
Organisation und Überwachung

  �Koordination zwischen Lieferanten, Kunden, Lagerhaltern 
und Dienstleistern 

  Erstellung von Ein- und Verkaufskontrakten

  �Kontrolle von Dienstleisterrechnungen

  �Bestandskontrolle, Prüfung von Lagerbeständen

  Anlage und Pflege aller relevanten Daten und Dokumente 	
	 in unserem ERP-System

  Schnittstelle zwischen Einkauf und Vertrieb

•  �Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z.B. 
Speditionskaufmann, Speditionskauffrau, Industriekauffrau / 
Industriekaufmann, Kauffrau / Kaufmann für Büromanage-
ment oder vergleichbar)

•  Erste Berufserfahrungen in einer vergleichbaren Position

•  �Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit und Hands-on 
Mentalität

•  �Analytisches Denkvermögen, präzise und strukturierte 
Arbeitsweise

•  �Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

•  �Umfassende MS Office Kenntnisse

Manager Customer Service Jetzt bewerben!
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